PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU OGLOSZENIA ALARMU LOTNICZEGO
W SZKOLE PODSTAWOWE)
IM. SW. JANA KANTEGO W SWILCZY

Procedura zostata opracowana na podstawie zapisow:

e ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo osSwiatowe - art. 68 ust. 1 pkt 6,

e rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r.
w sprawie bezpieczeristwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach
i placowkach - § 2.

I. CEL PROCEDURY:

Niniejsza procedura ma okresli¢ zasady postepowania w przypadku ogtoszenia alarmu
lotniczego, w tym przekazywania informacji, przemieszczania ucznidow i pracownikéw (innych
0s0b przebywajacych w szkole) do wyznaczonych miejsc oraz sprawdzania stanu osobowego.

Il. ZAKRES PROCEDURY:

Niniejsza procedura okresla zasady postepowania, nadzoru nad dzie¢mi oraz ochrone ich
Zycia i zdrowia w sytuacji ogtoszenia alarmu lotniczego.

Il. UCZESTNICY PROCEDURY - ZAKRES ODPOWIEDZIALNOSCI - zatacznik nr 4

IV. SPOSOB PREZENTACJI PROCEDURY:

¢ Umieszczenie tresci dokumentu na stronie internetowej szkoty.

e Zapoznanie rodzicéw/opiekundw z obowigzujgcymi w placéwce procedurami na
spotkaniach organizacyjnych we wrze$niu kazdego roku.

e Zapoznanie wszystkich pracownikéw placéwki z trescig procedury.

e Wszelkich zmian w opracowanych procedurach moze dokonad z wiasnej inicjatywy lub
na wniosek rady pedagogicznej dyrektor placéwki. Wnioskodawcg zmian moze by¢
réwniez rada rodzicéw. Proponowane zmiany nie moga by¢ sprzeczne z prawem.

OPIS PROCEDURY
Ogtoszenie alarmu i przej$cie do wyznaczonego miejsca

1. Decyzje o uruchomieniu dziatan podejmuje dyrektor albo osoba wyznaczona do
zastepowania, z zastrzezeniem koniecznosci natychmiastowej reakcji na alarm lub
polecenie schronienia.

2. Dyrektor szkoty i wyznaczeni pracownicy niezwfocznie uruchamiajg ustalony sposdb
alarmowania wewnetrznego - informacja przekazywana gtosowo - komunikat
o tresci:

»Alarm. Prosze natychmiast przejs¢ z grupg do wyznaczonego miejsca. Pozostawic rzeczy.
Odejsé od okien”.
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Nauczyciel po otrzymaniu sygnatu gtosowego natychmiast przerywa zajecia, poleca
pozostawié¢ rzeczy uczniom/dzieciom przedszkolnym i ustawi¢ sie w sposob
przec¢wiczony wczesniej.

Jezeli mozna to zrobi¢ bez opdinienia przejscia, wytacza urzadzenia, ktérych
pozostawienie moze spowodowadé pozar lub wypadek. Dotyczy to zwtaszcza pracowni
i kuchni.

Nauczyciel zabiera wykaz obecnosci, srodek tgcznosci i przygotowane produkty
lecznicze dla oséb pozostajgcych pod jego opieka.

Grupa przechodzi wewnatrz budynku do przypisanego miejsca. Nie wychodzi na
podwodrko szkolne, parking ani ulice.

Nauczyciel prowadzi grupe. Drugi pracownik, jezeli zostat przydzielony, idzie na koricu.
Nie wolno biec, wyprzedza¢, wracaé do sali.

Grupa korzysta z wyznaczonych drég ewakuacyjnych.

Na wspdlnych odcinkach wyznaczony pracownik kieruje ruchem i zapobiega powstaniu
zatoru.

W miejscu schronienia wykonuje sie polecenia koordynatora miejsca schronienia.
Grupa zajmuje czes¢ ustalong przed wystgpieniem zagrozenia - zatgcznik nr 3.

Po wejsciu do miejsca schronienia nauczyciel natychmiast sprawdza obecnos$é
i przekazuje meldunek.

Osoby odchodzg od okien, drzwi zewnetrznych i Scian zewnetrznych.

Zajmujg miejsce mozliwie nisko. W razie bezposredniego zagrozenia pochylajg sie albo
ktada i ostaniajg gtowe oraz kark.

Nie zatrzymujg sie pod ciezkimi przedmiotami, oprawami, przeszkleniami ani
elementami, ktére mogg spasé. Jezeli jest to bezpieczne, mogg wykorzystac stoty lub
tawek jako dodatkowg ostone.

Okna i drzwi zamyka sie tylko wtedy, gdy mozna to zrobi¢ bez zwtoki i bez zblizania sie
do uszkodzonego oszklenia.

Pomieszczenia nie opuszcza sie do odwotania alarmu albo otrzymania polecenia stuzb,
chyba ze dalszy pobyt stwarza bezposrednie zagrozenie zycia.

Sytuacje szczegdlne:

a. Przerwa, positek, zajecia sportowe lub praca w klasopracowni.

Uczniowie idg do najblizszego przypisanego miejsca pod kierunkiem nauczycieli
dyzurujacych. W stotéwce pozostawiajg positki i naczynia, w sali gimnastycznej
nie wracajg do szatni, a w pracowni nauczyciel uzywa wyfgcznika awaryjnego
tylko wtedy, gdy znajduje sie w zasiegu reki i nie opdzni przejscia.

b. Grupa na zewnatrz.

Jezeli grupa znajduje sie na terenie placédwki, nauczyciel prowadzi jg najkrétsza
bezpieczng drogg do budynku. Nie wraca po odziez, plecaki ani sprzet. Jezeli
wejscie jest niemozliwe, korzysta z najblizszego punktu schronienia albo trwate;j
ostony. Osoby kfada sie twarzg do ziemi i ostaniajg gtowe oraz kark, z dala od
okien, pojazdéw, stacji paliw, stupow, mostow
i urzadzen energetycznych.

c. Wycieczka, zajecia poza placéwka lub dowaz.



Kierownik wycieczki albo nauczyciel przerywa zajecia i prowadzi grupe do
ustalonego wczesniej miejsca schronienia albo najblizszego bezpiecznego
miejsca o trwatej konstrukcji. Nie podejmuje powrotu przez zagrozony teren.
Po schronieniu sprawdza obecnos¢ i informuje dyrektora o miejscu pobytu,
poszkodowanych i osobach, ktérych miejsca pobytu nie ustalono. Kierowca
zatrzymuje pojazd tak, aby nie blokowaé drogi stuzbom. Jezeli wyjscie
z pojazdu stwarza bezposrednie zagrozenie, kierowca i opiekun wykonujg
polecenia stuzb.

d. Odlegte miejsce schronienia.

Po ogtoszeniu alarmu nie wyprowadza sie dzieci ani uczniéw przez otwartg
przestrzen do odlegtego miejsca schronienia. Miejsce zewnetrzne mozna
wykorzystac¢ przed ogtoszeniem alarmu na polecenie wtasciwego organu, a po
alarmie tylko wtedy, gdy pozostanie w budynku bezpos$rednio zagraza zyciu
i wiasciwy organ lub stuzby wskazg bezpieczny sposdb przemieszczenia.

Sprawdzenie obecnosci i pobyt w miejscu schronienia
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Nauczyciel sprawdza obecnos¢ po wejsciu do miejsca schronienia oraz po kazdym
pozZniejszym przemieszczeniu grupy.

Wynik poréwnuje z wykazem osdb rzeczywiscie obecnych tego dnia.

Opiekunowie grup oraz koordynatorzy pomieszczen po przybyciu do wyznaczonego
pomieszczenia wypetniajg listy kontrolne — zatgcznik nr 2.

Osoba przebywajgca z inng grupg pozostaje z nig do czasu, gdy przejscie do wtasciwej
grupy bedzie bezpieczne.

Jezeli miejsca pobytu osoby nie udato sie ustali¢, nauczyciel niezwtocznie przekazuje
dyrektorowi jej imie i nazwisko, miejsce i czas ostatniego kontaktu oraz znane
informacje o stanie zdrowia. Nie wysyta ucznidw na poszukiwanie.

Wz6ér meldunku i lista kontrolna nauczyciela znajdujg sie w zatgczniku.

Grupy rozmieszcza sie w wyznaczonych strefach, pozostawiajagc drozne przejscia,
wyjscia oraz dostep do punktu pierwszej pomocy.

Osoby pozostajg z dala od okien, drzwi zewnetrznych, $cian zewnetrznych, ciezkich
przedmiotow i elementéw mogacych spasé.

Otwieranie drzwi i okien ogranicza sie do niezbednego minimum. Czynnosci przy
wentylacji wykonuje sie zgodnie z instrukcjg instalacji, trescig urzedowego komunikatu
i oceng rodzaju zagrozenia.

Oszczedza sie energie urzadzen. Jeden telefon lub radio w grupie pozostaje dostepne
do tgcznosci stuzbowej; przekazuje sie krétkie komunikaty.

Zapewnia sie kontrolowany dostep do wody, produktéw leczniczych ratujacych zycie
oraz rozwigzan sanitarnych.

Dzieciom zapewnia sie spokojne zajecie dostosowane do wieku. Od matych dzieci nie
wymaga sie catkowitej ciszy. Pracownicy mowig spokojnie i zapowiadajg kolejne
czynnosci.

Nauczyciele obserwujg stan dzieci i ucznidéw. Kazde nagte pogorszenie stanu zdrowia
zgtaszajg osobie udzielajgcej pierwszej pomocy i osobie kierujgcej dziataniami.
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Nie opuszcza sie samowolnie miejsca pobytu. Punkt schronienia udostepnia sie
osobom z zewnatrz zgodnie z wczesniejszymi ustaleniami i poleceniami wtasciwych
organow.

Nie publikuje sie informacji niesprawdzonych ani wrazliwych, w szczegdlnosci
dokfadnego miejsca pobytu grup i biezgcego rozmieszczenia stuzb. Komunikaty dla
rodzicow ogranicza sie do informacji niezbednych.

Pierwszej pomocy udziela sie po sprawdzeniu, ze miejsce jest bezpieczne. Nalezy
wezwaé pomoc pod numerem 112 i wykonywac polecenia dyspozytora. Osoba
udzielajgca pomocy dziata w zakresie swoich umiejetnosci. Zapisuje dane
poszkodowanego, czas zdarzenia, wykonane czynnosci i podane produkty lecznicze,
a nastepnie przekazuje informacje zespofowi ratownictwa medycznego.

Informowanie rodzicow

6.

Komunikacje prowadzi sekretarz szkoty. Pierwszy komunikat przekazuje sie po
schronieniu grup i sprawdzeniu obecnosci, chyba ze sytuacja wymaga wczesniejszej
krotkiej informaciji.

Wiadomosci przekazujg potwierdzone informacje, nie przecigzajg kanatow tacznosci
i nie ujawniajg danych wrazliwych ani szczegétowego potozenia dzieci.

Rodzicow informuje sie, aby podczas alarmu nie przyjezdzali do placéwki ani nie
telefonowali do nauczycieli prowadzgcych grupy.

Do przesytania komunikatow wykorzystuje sie dziennik elektroniczny.

Rodzica albo opiekuna prawnego dziecka rannego i przekazanego zespotowi
ratownictwa medycznego lub dziecka, ktdrego miejsca pobytu nie ustalono,
zawiadamia sie niezwtocznie, o ile nie utrudnia to dziatan ratowniczych.

Wzory komunikatéw zawiera zatgcznik 1.

Odwotanie alarmu i zakonczenie dziatan

Dyrektor albo wyznaczony pracownik potwierdza odwofanie na podstawie
urzedowego sygnatu i komunikatu, zapisuje godzine, zrédto oraz osobe podejmujaca
decyzje.

Przed opuszczeniem pomieszczen sprawdza sie droge w zakresie mozliwym bez
narazenia zycia. Zwraca sie uwage na dym, ogien, zapach gazu, rozbite szkfo, zerwane
przewody, zalanie i podejrzane przedmioty.

Jezeli droga jest bezpieczna, grupy przemieszczajg sie kolejno, w porzadku ustalonym
przez koordynatora. Po kazdej zmianie miejsca nauczyciele sprawdzajg obecnosé.
Odwotanie alarmu nie oznacza, ze uszkodzony budynek nadaje sie do dalszego
uzytkowania. O dalszym postepowaniu decydujg wtasciwe organy i stuzby.

Rodzicom przekazuje sie spdjny i zrozumiaty komunikat o sposobie odbioru
i ewentualnych zmianach w organizacji pracy.

Zapewnia sie wsparcie osobom wymagajgcym pomocy i sporzadza informacje
o zdarzeniu.

W mozliwie krétkim czasie przeprowadza sie odprawe: ustala sie, co zadziatato, co
wymaga poprawy oraz kto i do kiedy usuwa nieprawidtowosci.

Dzieci przekazuje sie osobom uprawnionym dopiero po odwofaniu alarmu
i sprawdzeniu drogi wyjscia. Dyrektor wyznacza miejsce odbioru, ktére nie utrudnia



dziatan stuzb. Pracownik sprawdza tozsamos¢ i uprawnienie osoby odbierajgcej oraz
zapisuje godzine odbioru. Uczen moze opusci¢ szkote samodzielnie tylko zgodnie
z zasadami szkoty i komunikatami wtasciwych organdw.

9. Dyrektor zapewnia pomoc medyczng i psychologiczng stosownie do potrzeb.

10. Zawiadamia organ prowadzgcy oraz inne wilasciwe organy, jezeli wymagajg tego
przepisy albo charakter zdarzenia.

11. Sporzadza zapis obejmujgcy zrodto i godzine alarmu, wydane polecenia, czas przejscia,
liczbe  0sdb, informacje o  poszkodowanych, uszkodzenia budynku
i problemy z facznoscia.

12. Na podstawie zdarzenia zmienia instrukcje, podziat zadan albo wyposazenie.
Zmienione rozwigzania ¢wiczy przed ponownym przyjeciem do stosowania.

Alarm przed rozpoczeciem lub zakonczeniem zajec

Jezeli alarm ogtoszono przed rozpoczeciem zajeé, rodzice z dzieémi, uczniowie, pracownicy
szkoty nie rozpoczynajg drogi do placéwki. Osoby, ktdre dotarty do budynku, obejmuje opieka
i kieruje do wskazanego miejsca. Jezeli alarm ogtoszono przed zakonczeniem zajeé, dzieci
pozostajg w budynku. Nie rozpoczyna sie dowozu ani odbioru do czasu odwotania alarmu albo
otrzymania innego polecenia wtasciwego organu.

Vi. DODATKOWE ZASADY DLA SZKOtY
Odpowiedzialnosc¢ za uczniow

Podczas lekcji za ucznidw odpowiada nauczyciel prowadzgcy. Podczas przerwy opieke
sprawujg nauczyciele dyzurujacy i inni pracownicy wyznaczeni do poszczegdlnych czesci
budynku. Uczen znajdujacy sie poza salg idzie do najblizszego wskazanego miejsca i zgtasza sie
pracownikowi.

Uczniowie ze szczegolnymi potrzebami

Dyrektor ustala sposéb pomocy uczniowi majgcemu trudnosci z poruszaniem sie,
rozumieniem polecen, komunikowaniem sie, styszeniem, widzeniem albo samodzielnym
przyjeciem produktu leczniczego. Wskazuje pracownika i zastepce, droge przejscia, potrzebny
sprzet oraz miejsce pobytu. Nie zaktada uzycia windy. Jezeli zejscie na nizszg kondygnacje jest
niemozliwe, instrukcja wskazuje sprawdzone wczesniej pomieszczenie na tej samej
kondygnacji oraz sposdb przekazania stuzbom informacji o potozeniu ucznia.

Uczen w drodze do szkoty

Szkotfa uczy ucznidéw, ze po ogtoszeniu alarmu nie nalezy kontynuowac drogi przez otwartg
przestrzen. Uczen powinien wejs¢ do najblizszego punktu schronienia albo budynku o trwatej
konstrukcji. Jezeli nie moze wej$é¢ do budynku, wykorzystuje trwatg ostone. Po schronieniu
moze wysfa¢ rodzicowi krétkg wiadomosé. Nie opuszcza bezpiecznego miejsca w celu
nawigzania fgcznosci.



Odbiér dziecka

Podczas alarmu wstrzymuje sie przekazywanie dzieci przedszkolnych i ucznidw szkoty
rodzicom i innym osobom uprawnionym. Po odwotaniu alarmu pracownik szkoty sprawdza
tozsamosc i uprawnienie osoby odbierajace]. Drugi pracownik przyprowadza dziecko. Godzine
odbioru zapisuje sie w dokumentaciji.

Dziatania niedopuszczalne

1.

Nie wolno wyprowadza¢ dzieci i ucznidow na zewnatrz po ogtoszeniu alarmu w celu
dojscia do odlegtego miejsca schronienia.

Nie wolno zwleka¢ z reagowaniem po otrzymaniu jednoznacznego sygnatu
alarmowego albo komunikatu ostrzegawczego.

Nie wolno przekazywac¢ dzieci osobom uprawnionym do odbioru ani rozpoczynaé
dowozu podczas alarmu.

Nie wolno wysytaé dzieci ani ucznidw na poszukiwanie innych osob.

Nie wolno wchodzi¢ do czesci budynku zagrozonej pozarem, dymem, gazem albo
zawaleniem.

Nie wolno dotykaé szczgtkdow, niewybuchdow ani podejrzanych przedmiotéw.

Nie wolno uznaé budynku za bezpieczny wytgcznie na podstawie sygnatu dzwiekowego
odwotujgcego alarm.

25.09.2026r.

Dyrektor Szkoty
Matgorzata Ktos



Zatacznik nr 1 — Wzory komunikatéw do rodzicéw/opiekunéw prawnych

Rozpoczecie dziatan
W placéwce uruchomiono dziatania ochronne w zwigzku z alarmem. Dzieci pozostaja
pod opieka personelu. Prosimy nie przyjezdzaé do placéwki i nie blokowaé telefondw.
Kolejny komunikat zostanie przekazany oficjalnym kanatem. Prosimy stosowac sie do
komunikatéw witadz i stuzb.

Trwanie alarmu

Dziatania ochronne w placowce trwajg. Dzieci pozostajg pod opiekg personelu.
Prosimy nadal nie przyjezdzac do placéwki i oczekiwaé na kolejny komunikat.

Odwotanie alarmu
Alarm zostat odwotany. Placdwka sprawdza warunki bezpieczenstwa i organizacje
dalszej opieki. Informacje o wznowieniu zaje¢ albo odbiorze dzieci przekazemy w
kolejnym komunikacie.

Organizacja odbioru

Odbior dzieci:

przedszkolnych odbedzie sie od godziny: .......

e uczniéw klas 1-3 od godziny: .......

e Prosimy zabra¢ dokument tozsamosci i stosowac sie do polecen
pracownikéw.

e Nie nalezy blokowac drég dojazdu stuzb.



Zatacznik nr 2 — Lista kontrolna nauczyciela
Klasa/oddziat przedszkolny: ............ccccoovieniiiiieiiece e
Miejsce schronienia: .............ccoooeiiiiii i
Nauczyciel lub opiekun: ..............ccoooeiii e,
GOdzina PrzybycCia: ........ccvvvveeeieeeiee e
Sprawdzenie obecnosci
e Sprawdzono obecnos$¢ dzieci lub uczniéw.
e Ustalono osoby brakujgce i osoby znajdujgce sie z inng grupa.
e Zgtoszono osoby przyjete z innej grupy.
e Przekazano meldunek koordynatorowi.
Rozmieszczenie grupy
¢ Grupa zajeta wyznaczong strefe.
¢ Osoby znajdujg sie z dala od okien, przeszklen i Scian zewnetrznych.
¢ Pozostawiono drozne przejscia, wyjscia i dostep do punktu pierwszej pomocy.
¢ Nikt nie wraca do sali ani po pozostawione rzeczy.
Stan zdrowia i szczegdlne potrzeby
e Sprawdzono, czy ktos jest poszkodowany albo wymaga pomocy.
e Zapewniono dostep do niezbednych produktéw leczniczych.
e Osobom ze szczegblnymi potrzebami zapewniono ustalone wsparcie.
e W razie potrzeby powiadomiono osobe odpowiedzialng za pierwszg pomoc.
e Zgtoszono zauwazone uszkodzenia, dym, ogien, zapach gazu lub inne zagrozenia.
Bezpieczenstwo i tacznos¢
e Grupa nie przemieszcza sie bez polecenia.

e Zapewniono odbiér oficjalnych komunikatow.
e Telefon lub radio pozostaje dostepne do facznosci stuzbowe;j.



Szkota Podstawowa im. $w. Jana Kantego w Swilczy

Lista kontrolna koordynatora pomieszczenia:

Liczba dzieci lub UCZNIOW: ..........coooeiiiiii s e e
Liczba PracoWNIKOW: .........ccooiiiiiii e e e e
OSObY Przyjete Z iNNEJ BrUPY: ...coooviiieiieieeceeeeeee e aes sebeeeeeereesessesaereesaens
Osoby poszkodowane lub wymagajace pomocy: ..........cccooooveciiner ceeervereesee e

o PIlNE POLIZEDY: .. ... e oo e s
o  Meldunek przekazano do: ..........ccceveeeieiiieiiiiiiccee e e

Podpis koordynatora: ............ccceeeeeeeeeiiiiiiiiiiceeee e,
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