KARTA ZGŁOSZENIA DZIECKA NA ZAJĘCIA DODATKOWE ORGANIZOWANE PRZEZ 
GMINNĄ BIBLIOTEKĘ PUBLICZNĄ W ŚWILCZY Z SIEDZIBĄ W TRZCIANIE 
na rok szkolny 2026/2027



Instrukcja wypełniania Karty zgłoszenia:
1) Kartę zgłoszenia należy wypełnić czytelnie, drukowanymi literami.
2) Wszystkie pola wymagane w formularzu powinny zostać uzupełnione. W przypadku braku danych w danym zakresie należy wpisać „nie dotyczy”.
3) Dane zawarte w Karcie zgłoszenia powinny być aktualne oraz zgodne ze stanem faktycznym.
4) W miejscach, w których przewidziano wybór odpowiedzi, należy zaznaczyć właściwą opcję poprzez zakreślenie odpowiedniego pola lub wstawienie „x” w odpowiednią rubrykę. 
5) Przed podpisaniem karty zgłoszenia należy zapoznać się z Regulaminem organizacji i uczestnictwa w zajęciach dodatkowych prowadzonych przez Gminną Bibliotekę Publiczną w Świlczy z siedzibą w Trzcianie (Regulamin zajęć), stanowiącym załącznik nr 1 do Karty zgłoszenia.
6) W przypadku wskazania osób upoważnionych do odbioru dziecka/podopiecznego po zajęciach, wymagane jest złożenie przez rodzica/opiekuna pisemnego oświadczenia określającego zakres udzielonego upoważnienia, w tym dni i godziny odbioru dziecka, a także wypełnienie przez osobę upoważnioną zgody na przetwarzanie danych osobowych, stanowiącej załącznik nr 2 do Karty zgłoszenia.
7) W przypadku wyrażenia zgody na samodzielny powrót dziecka do domu, do Karty zgłoszenia należy dołączyć pisemne oświadczenie rodzica/opiekuna prawnego określające zgodę na samodzielne opuszczanie zajęć przez dziecko, ze wskazaniem dni i godzin, w których dziecko może samodzielnie wracać do domu.

	DANE OSOBOWE DZIECKA/PODOPIECZNEGO

	Nazwisko i imię / imiona dziecka

	

	Data urodzenia dziecka

	

	Adres zamieszkania dziecka

	

	DODATKOWE INFORMACJE O DZIECKU/PODOPIECZNYM

	Ważne informacje o zdrowiu dziecka/podopiecznego (przewlekłe choroby, inne dolegliwości, powody do szczególnej uwagi istotne dla instruktora zajęć)

	

	
Zainteresowania i uzdolnienia dziecka/podopiecznego

	

	INFORMACJE O RODZICACH / PRAWNYCH OPIEKUNACH DZIECKA

	Imiona i nazwiska rodziców 
(prawnych opiekunów)

	Matka/ prawny opiekun
	Ojciec / prawny opiekun

	Telefony kontaktowe

	
	

	OŚWIADCZENIE O ZATUDNIENIU

	Oświadczam, że jestem osobą pracującą zawodowo
(do wglądu zaświadczenie z pracy)
	Matka/ prawny opiekun

☐ TAK ☐ NIE
	Ojciec / prawny opiekun

☐ TAK ☐ NIE















Klauzula Informacyjna
1. Kto wykorzystuje dane: Gminna Biblioteka Publiczna w Świlczy z siedzibą w Trzcianie.
2. Kontakt: 36-071 Trzciana, Trzciana 193C, tel. 17 85 14 021, e-mail: biblioteka.trzciana@gbptrzciana.pl.
3. Inspektor ochrony danych: iod-kontakt@swilcza.com.pl.
4. Kim jest inspektor ochrony danych: inspektor jest specjalistą z zakresu ochrony danych osobowych.
5. Cel wykorzystania danych: dane osobowe zawarte w karcie zgłoszenia przetwarzane będą w celu naboru i udziału Państwa dziecka/podopiecznego w zajęciach pozaszkolnych organizowanych po zajęciach lekcyjnych w Szkole Podstawowej w Świlczy.
6. Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. e.) oraz art. 9 ust.1 lit. g) RODO w zw. z art. 4 ust. 2 oraz art. 18 ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach oraz statutu, 
7. Skąd pochodzą dane osobowe: bezpośrednio od osoby, której dane dotyczą.
8. Kto otrzyma dane: dostawca programu do elektronicznego zarządzania dokumentacją; kancelarie adwokackie, radcowskie i doradztwa prawnego, którym zlecono świadczenie pomocy prawnej.
9. Okres przechowywania danych: dane osobowe będą przechowywane przez okres wynikającego z przepisów prawa oraz JRWA obowiązującego u Administratora.
10. Przysługujące prawa:
	Przysługujące prawo
	Zastrzeżenia

	Dostępu do danych
	Osoba, której dane dotyczą może dowiedzieć się czy administrator przetwarza jej dane osobowe, jakie są to dane oraz w jaki sposób posługuje się nimi. Możecie Państwo także uzyskać kopię swoich danych osobowych. Istnieje również możliwość uzyskania kopii danych osobowych. Dostęp do niektórych informacji może być ograniczony, jeżeli ich udzielenie może 
niekorzystnie wpłynąć na prawa i wolności innych osób. Administrator może żądać podania dodatkowych informacji, jeżeli jest to konieczne do udzielenia dostępu lub do potwierdzenia tożsamości zainteresowanej osoby. 

	Sprostowania danych
	Osoba, której dane dotyczą, przysługuje prawo do poprawiania nieprawidłowych danych, aktualizacji nieaktualnych oraz uzupełniania niekompletnych. Może być potrzebne okazanie dokumentu potwierdzającego prawdziwość danych.


	Usunięcia danych
	Przysługuje wyłącznie, gdy dane osobowe: nie są już potrzebne administratorowi albo są wykorzystywane niezgodnie z prawem albo w konkretnym przypadku istnieje prawny obowiązek usunięcia danych osobowych albo zainteresowana osoba wniosła sprzeciw wobec przetwarzania, który okazał się być słuszny. Prawo do usunięcia danych nie przysługuje w zakresie wskazanym w art. 17 ust. 3 RODO. 

	Ograniczenia przetwarzania
	Przysługuje wyłącznie, gdy: 1. zainteresowana osoba kwestionuje prawidłowość swoich danych albo 2. dane zainteresowanej osoby są wykorzystywane niezgodnie z prawem lecz osoba ta sprzeciwia się usunięciu swoich danych albo 3. gdy dane zainteresowanej osoby nie są już potrzebne administratorowi lecz są one potrzebne zainteresowanej osobie do dochodzenia roszczeń lub obrony przed roszczeniami albo 4. zainteresowana osoba wniosła sprzeciw wobec przetwarzania swoich danych osobowych – do czasu rozpatrzenia sprzeciwu.
Po ograniczeniu przetwarzania Państwa danych osobowych, możemy przetwarzać Państwa dane wyłącznie w celu ich przechowywania oraz w zakresie niezbędnym do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń, a także ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej. Wykorzystanie danych w innym celu będzie możliwe wyłącznie za Państwa zgodą.


	Sprzeciwu
	Prawo do żądania, by administrator zaprzestał wykorzystywania danych osoby składającej sprzeciw do celów związanych ze sprawowaniem władzy publicznej lub realizacji swoich uzasadnionych interesów prawnych, z uwagi na szczególną (wyjątkową) sytuację danej osoby. Sprzeciw uwzględnia się z uwagi na szczególną sytuację danej osoby.  Skutecznie złożony sprzeciw skutkuje zaprzestaniem korzystania z danych osobowych w celu wskazanym w treści sprzeciwu. Sprzeciw złożony bezpodstawnie zostanie odrzucony.

	Skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych
	Składając skargę należy wskazać na kogo składa się skargę oraz opisać na czym polega naruszenie przepisów o ochronie danych osobowych. Skargę należy złożyć bezpośrednio do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.

	Jak skorzystać
	Złóż wniosek – dane kontaktowe znajdują się w punkcie 1. i 2. Uzasadnij swoje stanowisko. 


11. Czy muszę podać dane: podanie danych jest konieczne, aby móc uczęszczać na zajęcia. .
12. Konsekwencje odmowy: brak udziału w zajęciach. 
13. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji: nie dotyczy.
14. Profilowanie: nie dotyczy.

Proszę zaznaczyć, w jakiego typu zajęciach będzie uczestniczyć Państwa dziecko/podopieczny:
☐ zajęcia artystyczno‑plastyczne,
☐ gimnastyka ogólnorozwojowa, gry zespołowe,
☐ warsztaty teatralne, recytatorskie, czytanie książek,
☐ gry planszowe,
☐ inne zajęcia (jakie?): .............................................................................


OSOBY UPOWAŻNIONE DO ODBIERANIA DZIECKA/PODOPIECZNEGO PO ZAJĘCIACH 
(w przypadku dziecka poniżej 7 roku życia osoba odbierająca powinna mieć ukończone co najmniej 10 lat, zgodnie z §5 pkt 3 Regulaminu zajęć)

	Imię i nazwisko osoby upoważnionej
	Kontakt telefoniczny
	Uwagi

	

	
	
	

	

	
	
	

	

	
	
	

	

	
	
	

	Samodzielny powrót dziecka do domu
	TAK
	NIE

	Korzystanie przez dziecko z autobusu szkolnego 
	TAK
	NIE




	OŚWIADCZENIA I ZOBOWIĄZANIA 

	1. Oświadczam, że zapoznałem/am się z Regulaminem zajęć i zobowiązuję się do jego przestrzegania.
2. Oświadczam, że wszystkie dane zawarte w Karcie zgłoszenia są zgodne ze stanem faktycznym oraz że poinformuję organizatora o każdej ich zmianie.
3. Oświadczam, że przekazałem/am istotne informacje dotyczące stanu zdrowia dziecka, mające wpływ na jego bezpieczeństwo podczas zajęć.
4. Zobowiązuję się do zapewnienia punktualnego odbioru dziecka z zajęć, współpracy z organizatorem i prowadzącymi zajęcia w sprawach dotyczących uczestnictwa dziecka w zajęciach oraz przestrzegania zasad organizacyjnych wynikających z Regulaminu zajęć.
5. W przypadku wyrażenia zgody na samodzielny powrót dziecka z zajęć lub odbioru dziecka przez osobę upoważnioną przyjmuję odpowiedzialność za bezpieczeństwo dziecka od momentu opuszczenia przez nie zajęć zgodnie ze złożonym oświadczeniem.
6. Oświadczam, że wszystkie informacje zawarte w niniejszej Karcie są zgodne ze stanem faktycznym.
7. Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych.


          …………………………………………                                                                        …………………………………………                                                       
             (czytelny podpis matki/prawnego opiekuna)                                                                                             (czytelny podpis ojca/prawnego opiekuna)
 




Załącznik nr 1 do Karty zgłoszenia.

REGULAMIN ORGANIZACJI I UCZESTNICTWA W ZAJĘCIACH DODATKOWYCH PROWADZONYCH PRZEZ GMINNĄ BIBLIOTEKĘ PUBLICZNĄ W ŚWILCZY Z SIEDZIBĄ W TRZCIANIE
§1 
Postanowienia ogólne.
1. Regulamin określa zasady organizacji oraz uczestnictwa dzieci w zajęciach dodatkowych organizowanych przez Gminną Bibliotekę Publiczną w Świlczy z siedzibą w Trzcianie, zwaną dalej „Organizatorem”.
2. Zajęcia dodatkowe mają charakter edukacyjny, kulturalny, wychowawczy i rekreacyjny.
3. [bookmark: _GoBack]Uczestnikami zajęć są dzieci klas I-III uczęszczające do Szkoły Podstawowej w Świlczy, zgłoszone do uczestniczenia w zajęciach dodatkowych na podstawie Karty zgłoszenia dziecka na zajęcia dodatkowe, zwane dalej „uczestnikami”.
§2
Cel i zadania zajęć dodatkowych.
1. Celem zajęć dodatkowych jest zapewnienie dzieciom możliwości udziału w zorganizowanych zajęciach o charakterze edukacyjnym, kulturalnym i rekreacyjnym oraz stworzenie warunków do ich bezpiecznego i aktywnego spędzania czasu po zakończeniu zajęć szkolnych.
2. Zadania zajęć dodatkowych obejmują w szczególności:
· organizowanie zajęć wspierających rozwój zainteresowań i uzdolnień dzieci,
· tworzenie warunków do aktywnego i twórczego spędzania czasu wolnego,
· rozwijanie kompetencji społecznych i umiejętności współpracy w grupie,
· wspieranie samodzielności oraz rozwijanie aktywności intelektualnej uczestników,
· prowadzenie działań edukacyjnych, kulturalnych i rekreacyjnych,
· rozwijanie aktywności czytelniczej i zainteresowań kulturalnych,
· umożliwienie uczestnikom udziału w różnorodnych formach zajęć dostosowanych do ich potrzeb i możliwości,
· kształtowanie właściwych postaw społecznych,
· współpracę z rodzicami/opiekunami w zakresie organizacji uczestnictwa dziecka w zajęciach.
§3
Organizacja zajęć.
1. Zajęcia dodatkowe prowadzone są przez pracowników Gminnej Biblioteki Publicznej w Świlczy z/s w Trzcianie na terenie  Szkoły Podstawowej w Świlczy od poniedziałku do piątku w godzinach ustalonych zgodnie z harmonogramem stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.
2. Zajęcia odbywają się w pomieszczeniach szkoły lub innych miejscach wskazanych przez Organizatora, w zależności od charakteru zajęć.
3. Każdorazowo dzieci przychodzą samodzielnie do sal zajęciowych lub są odprowadzane przez nauczycieli po zakończonych lekcjach.
4. Zajęcia prowadzone są przez pracowników biblioteki lub inne osoby wyznaczone przez Organizatora (instruktorów).
5. W uzasadnionych przypadkach Organizator zastrzega sobie możliwość zmiany harmonogramu zajęć i zmiany miejsca prowadzenia zajęć.
6. W przypadku określonym w pkt 5 rodzice/opiekunowie zostaną powiadomieni poprzez wpisanie stosownej informacji na tablicy ogłoszeń znajdującej się na terenie Szkoły Podstawowej w Świlczy. 
§4
Zasady przyjmowania uczestników.
1. Warunkiem przyjęcia dziecka na zajęcia dodatkowe jest:
· złożenie prawidłowo wypełnionej Karty zgłoszenia,
· podpisanie wymaganych oświadczeń,
· zapoznanie się przez rodziców/opiekunów z niniejszym Regulaminem.
2. W pierwszej kolejności na zajęcia przyjmowane są dzieci rodziców pracujących oraz dzieci dojeżdżające do domu autobusem szkolnym. Przyjęcia dokonywane są do wyczerpania liczby miejsc w danej grupie.
3. Karta zgłoszenia wraz z niezbędnymi dokumentami składana jest w sekretariacie szkoły lub u Instruktorów, w terminie określonym przez Organizatora. 
4. Weryfikacji poprawności złożonych Kart zgłoszeń oraz przyjmowania uczestników na zajęcia dokonuje komisja powołana przez Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Świlczy – dalej w tekście „Dyrektor”, składająca się z wyznaczonych przez niego pracowników. 
5. O zakwalifikowaniu dziecka na zajęcia rodzic/opiekun zostanie poinformowany przez Organizatora. Lista dzieci przyjętych zostanie wywieszona na tablicy ogłoszeń w szkole.
6. Maksymalna liczba uczestników w jednej grupie wynosi 25 osób.
7. Organizator może odmówić przyjęcia dziecka w przypadku braku wolnych miejsc, niekompletnej lub nieczytelnej Karty zgłoszenia lub braku wymaganych oświadczeń.

§5
Zasady uczestnictwa w zajęciach dodatkowych.
1. Uczestnik bierze udział w zajęciach zgodnie z deklaracją zawartą w Karcie zgłoszenia. 
2. Uczeń przestaje być wychowankiem zajęć po dostarczeniu pisemnej deklaracji rodziców/opiekunów z informacją o wypisaniu dziecka lub po wykluczeniu go z uczestnictwa w jej zajęciach, zgodnie z procedurą opisaną w §6 niniejszego Regulaminu. 
3. Po przyjściu na zajęcia uczestnik zobowiązany jest zgłosić swoją obecność instruktorowi.
4. Uczestnik ma obowiązek brać udział w zajęciach oraz stosować się do poleceń instruktora. 
5. Każdy zamiar opuszczenia sali zajęć przez uczestnika musi być zgłoszony prowadzącemu.
6. Rodzic/opiekun zobowiązany jest przekazać Organizatorowi wszelkie istotne informacje dotyczące zdrowia dziecka i jego funkcjonowania.
7. Rodzic/opiekun prawny zobowiązany jest do zapewnienia dziecku niezbędnych materiałów oraz wyposażenia potrzebnego do udziału w zajęciach, w szczególności wyżywienia oraz środków higienicznych.
8. Rodzic/opiekun zobowiązany jest do zapewnienia dziecku odpowiedniego ubioru i obuwia, dostosowanych do warunków pogodowych oraz rodzaju prowadzonych zajęć, w tym zajęć odbywających się na zewnątrz. Organizator nie ponosi odpowiedzialności za brak odpowiedniego przygotowania uczestnika w tym zakresie.
9. W przypadku stwierdzenia u dziecka objawów chorobowych podczas zajęć, rodzic/opiekun zobowiązany jest do jego niezwłocznego odebrania. Prowadzący zajęcia ma prawo poinformować rodzica/opiekuna przy użyciu dostępnych środków kontaktu o konieczności zabrania dziecka z zajęć do czasu ustąpienia objawów choroby.
10. Korzystanie przez uczestników z telefonów komórkowych oraz innych urządzeń elektronicznych w trakcie zajęć jest niedozwolone, chyba że ich użycie zostało dopuszczone przez prowadzącego w związku z realizacją zajęć lub koniecznością kontaktu z rodzicem/opiekunem.
11. Organizator nie ponosi odpowiedzialności za zagubienie, zniszczenie lub uszkodzenie rzeczy należących do uczestników, chyba że szkoda powstała z winy Organizatora lub osób przez niego upoważnionych.

§6
Zasady opuszczania zajęć przez uczestnika i odbierania uczestnika z zajęć dodatkowych.
1. Uczestnik może opuścić zajęcia wyłącznie:
· pod opieką rodzica/opiekuna, 
· pod opieką osoby upoważnionej wskazanej w Karcie zgłoszenia lub oddzielnym upoważnieniu,
· samodzielnie – na podstawie pisemnego oświadczenia rodzica/opiekuna. 
2. Uczestnik korzystający z transportu szkolnego opuszcza zajęcia dodatkowe z wyznaczonym przez szkołę opiekunem.
3. W przypadku dzieci poniżej 7 roku życia niedopuszczalne jest samodzielne opuszczanie zajęć. Osoba odbierająca dziecko poniżej 7 roku życia musi mieć ukończone co najmniej 10 lat, co wynika z ograniczeń dotyczących możliwości samodzielnego poruszania się dziecka po drodze, określonych w art. 43 ust. 1 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. – Prawo o ruchu drogowym (Dz.U. z 2024 r. poz. 1251).
4. Osoba odbierająca dziecko zobowiązana jest każdorazowo poinformować instruktora o jego odbiorze.
5. Rodzice/opiekunowie zobowiązani są do oczekiwania na dziecko w miejscu wyznaczonym przez Organizatora (tzw. strefie rodzica). Osoby odbierające dzieci z zajęć dodatkowych nie wchodzą do pomieszczeń, w których prowadzone są zajęcia. 
6. Zmiany dotyczące sposobu odbioru dziecka wymagają oświadczenia w formie pisemnej podpisanego przez rodzica/opiekuna prawego. 
7. Instruktor ma prawo odmówić wydania dziecka osobie nieupoważnionej lub co do której zachodzi uzasadnione podejrzenie, że nie zapewni dziecku bezpieczeństwa (np. stan nietrzeźwości).

§7
Prawa i obowiązki uczestnika zajęć dodatkowych.
1. Uczestnik zajęć zobowiązany jest do:
· przestrzegania regulaminu oraz stosowania się do poleceń prowadzącego zajęcia,
· korzystania z wyposażenia, materiałów i pomocy dydaktycznych zgodnie z ich przeznaczeniem,
· dbania o porządek w miejscu prowadzenia zajęć oraz pozostawienia go w należytym stanie po ich zakończeniu,
· zachowania bezpieczeństwa własnego oraz innych uczestników,
· kulturalnego i właściwego zachowania wobec innych uczestników oraz prowadzących, w szczególności unikania zachowań zakłócających przebieg zajęć,
· przechowywania rzeczy osobistych w sposób nieutrudniający organizacji zajęć oraz zapewniający bezpieczeństwo innych uczestników.
2. Uczestnik zajęć ma prawo do:
· udziału w organizowanych zajęciach,
· korzystania z dostępnych materiałów, sprzętu i pomocy dydaktycznych,
· uzyskania wsparcia ze strony prowadzącego w zakresie uczestnictwa w zajęciach,
· wyrażania własnych opinii i potrzeb w sposób kulturalny i z poszanowaniem innych uczestników. 

§8
Procedura w przypadku nie dopełnienia przez rodzica/opiekuna obowiązku odebrania dziecka z zajęć dodatkowych.
1. W przypadku nieodebrania dziecka po zakończeniu zajęć, prowadzący niezwłocznie podejmuje próbę kontaktu telefonicznego z rodzicami/opiekunami oraz osobami upoważnionymi do odbioru dziecka.
2. W przypadku braku kontaktu, prowadzący ponawia próby kontaktu w odstępach czasu oraz pozostaje z dzieckiem w miejscu prowadzenia zajęć.
3. Każda sytuacja nieodebrania dziecka odnotowywana jest w dokumentacji prowadzonej przez Organizatora.
4. W przypadku długotrwałego braku kontaktu z rodzicami/opiekunami lub osobami upoważnionymi oraz braku możliwości zapewnienia dalszej opieki dziecku, prowadzący może poinformować odpowiednie służby właściwe do zapewnienia bezpieczeństwa dziecka.
5. Dwukrotne nieodebranie dziecka z zajęć o czasie daje skutek natychmiastowego skreślenia uczestnika z listy podopiecznych zajęć dodatkowych, o czym rodzice zostaną poinformowani na piśmie.

§9

Postanowienia końcowe. 

1. Regulamin wchodzi w życie z dniem 1 września 2026 r.
2. Regulamin udostępnia się rodzicom/opiekunom przed zapisaniem dziecka na zajęcia.
3. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem decyzje podejmuje Organizator.
4. Organizator zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w niniejszym Regulaminie. Zmiany podawane są do wiadomości rodziców/opiekunów w sposób przyjęty przez Organizatora.












Załącznik nr 1 do Regulaminu zajęć. 
Harmonogram zajęć dodatkowych przy Szkole Podstawowej  w Świlczy 
w roku szkolnym 2026/2027.

	Dni zajęć
	Godziny zajęć

	Poniedziałek
	11.00 – 16.30

	Wtorek
	11.00 – 16.30

	Środa
	11.00 – 16.30

	Czwartek
	11.00 – 16.30

	Piątek
	11.00 – 16.30

























Załącznik nr 2 do Karty zgłoszenia.

ZGODA OSOBY UPOWAŻNIONEJ DO ODBIORU DZIECKA Z ZAJĘĆ DODATKOWYCH NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych przez Gminną Bibliotekę Publiczną w Świlczy z/s w Trzcianie w zakresie realizacji opieki podczas zajęć tj. odbioru dziecka/podopiecznego z dodatkowych zajęć pozaszkolnych dziecka ………………………………………………………..
(imię i nazwisko dziecka/podopiecznego)

Dane identyfikacyjne opiekuna upoważnionego przez rodziców/prawnych opiekunów:

	Imię i nazwisko osoby upoważnionej
	Kontakt telefoniczny

	

	



…………………………………..
(data i podpis osoby uprawnionej do odbioru dziecka)

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych dla osób upoważnionych do odbioru dziecka z zajęć dodatkowych


POLITYKA PRYWATNOŚCI 
TEMAT | ODBIÓR DZIECKA PRZEZ OSOBĘ TRZECIĄ
ZAINTERESOWANI | OSOBY UPOWAŻNIONE DO ODBIORU DZIECKA Z ZAJĘĆ.

1. Kto wykorzystuje dane (Administrator): Gminna Biblioteka Publiczna w Świlczy z siedzibą w Trzcianie. 
2. Dane kontaktowe: 36-071 Trzciana, Trzciana 193C, tel. 17 85 14 021, biblioteka.trzciana@gbptrzciana.pl
3. Pomoc inspektora ochrony danych: iod-kontakt@swilcza.com.pl.
4. Cele i podstawy prawne wykorzystania:
	Cele
	Uzasadnienie
	Podstawa prawna

	Weryfikacja tożsamości osoby upoważnionej do odbioru dziecka z zajęć w związku zapewnieniem dziecku prawidłowej opieki
	wykonanie zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania władzy publicznej powierzonej Administratorowi. 
	art. 6. ust. 1. lit. e) RODO w zw. przepisami ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach 


5. Źródło pochodzenia danych: dane osobowe zostały pozyskane od rodziców lub opiekunów prawnych dziecka.
6. Kategorie danych: imię, nazwisko, numer telefonu.
7. Kto otrzyma dane: dostęp do danych osobowych będą mieli wyłącznie upoważnieni pracownicy administratora i tylko w zakresie niezbędnych
 do wykonywania obowiązków służbowych na zajmowanym stanowisku. 
8. Okres przechowywania: dane osobowe osoby upoważnionej będą przetwarzane przez okres, na który zostało udzielone upoważnienie nie 
dłużej niż do czasu uczęszczania dziecka na zajęcia.   
9. Państwa uprawnienia: 
	Uprawnienia
	Na czym polegają
	Jak skorzystać

	Prawo dostępu do danych.
	Możliwość żądania informacji, czy dysponujemy danymi osobowymi, jakie są to dane oraz w jaki sposób posługujemy się nimi. Udostepnienie kopii danych osobowych. 
Dostępu do danych udzielamy w formie sprawozdania. Nie przekazujemy kopii zgromadzonej dokumentacji. 
Odmówimy dostępu do danych, jeżeli realizacja tego uprawnienia mogłaby naruszać prawa i wolności osób trzecich.
	1. Należy złożyć podanie. Dane kontaktowe znajdują się w punkcie 1. i 2.
2. Należy podać swoje dane identyfikacyjne. Może to być np. imię i nazwisko.
3. Należy wskazać 
dane kontaktowe. Może to być np. adres poczty e-mail albo adres do korespondencji.
4. Należy określić swoje żądanie. W treści podania należy napisać, że składny wniosek dotyczy dostępu do danych osobowych.

	Prawo do sprostowania danych.
	Możliwość poprawienia nieprawidłowych informacji na swój temat. Aktualizacja nieaktualnych. Uzupełnienie brakujących.
Przed dokonaniem sprostowania będziemy sprawdzać prawdziwość podawanych przez Państwa danych osobowych. W tym celu poprosimy o okazanie odpowiedniego dokumentu lub wykonanie wskazanej czynności.
	1. Należy złożyć podanie. Dane kontaktowe znajdują się w punkcie 1. i 2.
2. Należy podać swoje dane identyfikacyjne. Może to być np. imię i nazwisko.
3. Należy wskazać dane kontaktowe. Może to być np. adres poczty e-mail albo adres do korespondencji.
4. Należy określić swoje żądanie. W treści podania należy napisać, że składny wniosek dotyczy sprostowania danych osobowych.
5. Należy wskazać dokładnie które informacje uważane są za błędne lub nieaktualne albo brakujące.

	Prawo do usunięcia danych.
	Możliwość wniesienia żądania o skasowanie danych osobowych.
Prawo do usunięcia danych przysługuje wyłącznie, gdy dane osobowe: 
1. nie są nam już potrzebne do osiągnięcia założonych celów albo 
2. są wykorzystywane niezgodnie z prawem albo 
3. w konkretnym przypadku istnieje prawny obowiązek ich usunięcia albo 
4. wniesiono sprzeciw, który rozpatrzyliśmy pozytywnie.
	1. Należy złożyć podanie. Dane kontaktowe znajdują się w punkcie 1. i 2.
2. Należy podać swoje dane identyfikacyjne. Może to być np. imię i nazwisko.
3. Należy wskazać dane kontaktowe. Może to być np. adres poczty e-mail albo adres do korespondencji.
4. Należy określić swoje żądanie. W treści podania należy napisać, które dane mają zostać usunięte. Mogą to być poszczególne informacje albo wszystkie dane osobowe, zgromadzone w związku z udzieloną zgodą.
5. Należy uzasadnić swoje stanowisko. Pomoże nam to prawidłowo ocenić żądanie.

	Prawo do sprzeciwu. 
	Osoba, której dane dotyczą, ma prawo w dowolnym momencie wnieść sprzeciw – z przyczyn związanych z jej szczególną sytuacją – wobec przetwarzania dotyczących jej danych osobowych opartego na art. 6 ust. 1 lit. e) lub f) RODO. 
Uznanie sprzeciwu skutkuje usunięciem danych osobowych. Sprzeciw uwzględnimy tylko w wyjątkowych przypadkach, z uwagi na Państwa szczególną sytuację. Proszę uzasadnić sprzeciw, aby zwiększyć szanse na jego uwzględnienie.  
Uzasadniając sprzeciw proszę dokładnie opisać na czym polega szczególny charakter sytuacji, w której się Państwo znajdujecie. W tym celu należy wyjaśnić czym różni się Państwa sytuacja od sytuacji innych osób, których dane osobowe wykorzystujemy w tych samych celach. 
	1. Należy złożyć podanie. Dane kontaktowe znajdują się w punkcie 1. i 2.
2. Należy podać swoje dane identyfikacyjne. Może to być np. imię i nazwisko.
3. Należy wskazać dane kontaktowe. Może to być np. adres poczty e-mail albo adres do korespondencji.
4. Należy określić swoje żądanie. W treści podania należy napisać, których celów przetwarzania danych osobowych dotyczy sprzeciw.
5. Należy uzasadnić swoje stanowisko. Pomoże nam to prawidłowo ocenić żądanie oraz zwiększy szanse na pozytywne rozpatrzenie sprzeciwu. Prosimy opisać na czym polega szczególny charakter sytuacji.

	Prawo do ograniczenia przetwarzania.
	Możliwość wniesienia żądania, abyśmy nie wykorzystywali więcej danych osobowych we wskazanym celu.
Prawo do ograniczenia przetwarzania przysługuje wyłącznie wówczas, gdy: 
1. kwestionowana jest prawidłowość danych albo 
2. dane osobowe są wykorzystywane niezgodnie z prawem, lecz Pan/Panie nie zdecydował się na usunięcie danych albo 
3. dane osobowe nie są nam już potrzebne, lecz są one potrzebne Panu/Pani do dochodzenia roszczeń lub obrony przed roszczeniami albo 
4. wniesiono sprzeciw – ograniczenie przetwarzania następuje do czasu rozpatrzenia sprzeciwu.
	Należy złożyć podanie. Dane kontaktowe znajdują się w punkcie 1. i 2.
2. Należy podać swoje dane identyfikacyjne. Może to być np. imię i nazwisko.
3. Należy wskazać dane kontaktowe. Może to być np. adres poczty e-mail albo adres do korespondencji.
4. Należy określić swoje żądanie. W treści podania należy napisać, w jakim zakresie mamy ograniczyć korzystanie z danych osobowych. Można oznaczyć pojedyncze cele, dla realizacji których wykorzystujemy dane osobowe albo wszystkie.
5. Należy uzasadnić swoje stanowisko. Pomoże nam to prawidłowo ocenić żądanie

	Prawo skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.
	Możliwość powiadomienia organu nadzorującego przestrzeganie przepisów o ochronie danych osobowych o naruszeniu prawa.
	Należy skontaktować się z Urzędem Ochrony Danych Osobowych.


10. Czy muszę podać dane: Podanie danych osobowych osób upoważnionych jest dobrowolne, ale niezbędne do realizacji celu.
11. Konsekwencje odmowy: Niepodanie danych uniemożliwi odbiór dziecka z zajęć przez inną osobę niż rodzice lub innego uprawnionego zgodnie
 z przepisami prawa opiekuna.
12. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji: Nie dotyczy.
13. Profilowanie: Nie dotyczy.


